財團法人台灣省中華基督教信義會
 個人資料檔案安全維護計畫  宣導
訂定日期：中華民國111年3月3日
一、依個人資料保護法第27條第3項及內政部指定宗教團體個人資料檔案安全維護管理辦法第4條規定，落實個人資料檔案之安全維護及管理，防止被竊取、竄改、毀損、滅失或洩漏。
二、事故之預防、通報及應變機制
（一）預防：

1、 指定專人辦理安全維護事項，防止法人保有之個人資料被竊取、竄改、毀損、滅失或洩漏。
2、 法人保有之個人資料檔案，限承辦人員使用或存取，使用或存取範圍限與其本身業務相關，且存取檔案時須鍵入其個人之使用者代碼及識別密碼。非承辦人員參閱、使用或存取相關個人資料檔案或書件時，應經負責人或經授權之管理人員同意。
3、 存有個人資料之儲存媒體(含可攜式媒體)，視必要性採取適當之加密機制；存有個人資料之紙本文件於不使用或下班時，遵守桌面淨空，置於抽屜或儲櫃並上鎖。
4、 存有個人資料之紙本及存放媒介物於報廢汰換或轉作其他用途前，確實刪除資料或格式化，或採物理方式破壞、銷毀。
5、 電腦系統安裝防毒軟體並定期更新病毒碼，避免惡意程式與系統漏洞對作業系統之威脅。
6、 對內或對外從事個人資料傳輸時，加強管控避免外洩。
7、 加強所屬人員教育宣導，並嚴加管制。
（二）通報及應變：

1、 法人所屬人員發現個人資料遭竊取、竄改、毀損、滅失或洩漏等安全事故時，即時向(幹事:李延明;03-6663213)通報；發生安全事故之個人資料達5,000筆者，自發現時起72小時內，以內政部訂頒之「個人資料事故通報及紀錄表」通報內政部。
2、 發生個人資料安全事故時，儘速以適當方式通知當事人事故發生之事實、已採取之處理措施以及法人窗口電話(幹事:李延明;03-6663213)等資訊。
3、 發生個人資料安全事故後，針對事故發生原因研議改進措施。
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